Sefior

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director:

Guatemala 30 de abril del 2021

De la manera més atenta me.difijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de

Servicios Técnicos Nam

Ministerial Namero 7-2021, correspondiente al mes de a

cobro de mis
2335066981.

Actividades realizadas

DGA-0298-36-2021, aprobado mediante el Acuerdo

rii del prgsen/te afio, y para €l

orarios estoy presentando factura serie: 3757D8BB; nimero de DTE:

a) Apoyar en la administracion de Presupuesto del Ballet Nac:onal de Guatemala.
b) Brindar apoyo en el control y supervisién de los procesos administrativos y financieros

del Ballet Nacional de Guatemala.

¢) Apovar en la elaboracidon y readecuacion del Plan Opnrativo Anual POA del Ballet

Nacional de Guatemala.

d) Apovyar en la elaboracién de los informes generales, mformes de metas y avances
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala.
e) Apoyar en la elaboraciéon del Anteproyecto de Presupuesto del Baliet Nacional de

Guatemala.

f) Apoyar en la elaboracién de sistemas auxiliares de controles presupuestarios y
financieros que permitan la toma de decisiones en el Ballet Nacional de Guatemaila.
g) Apovar en la elaboracidon de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de

Guatemala.

h) Brindar apoyo en ¢! manejo de flujo de documentacion: admln:stratwa y financiera del

Ballet Nacional de Guatemala.

i} Brindar apoyo en la elaboracién y presentacion de programacién y logistica en las

actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

i} Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacn onal de Guatemala.

k) Ofras actividades afines a su contrato.
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Résultados Obtenidos

/af Se apoy6 en la administracion de Presupuesto del Baliet N

b)

/(

..c)

d)

_®

acional de Guatemala.

e Se readecuaron las metas de acuerdo las Ultimas moduf caciones presupuestarias.

Se apoyo en el control y supervisién de los procesos Adrr
Ballet Nacional de Guatemala.

inistrativos y Financieros del

e Se realizé el Reporte de Asistencia Mensual de Ieas colaboradores de! Ballet

Nacional de Guatemala.
s Se elabord el formato para toma de asistencia diaria cc
abrii 2021.
e Se recibid y reviso los expedientes de actualizacién ¢
bajo el rengién presupuestario 021,

rrespondlente al mes de

ie datos para recontratacion

Se realiz6 requerimiento solicitado por el Despacho Superior.
Se elabord el listado semanal del personal que se presentara a laborar a Ia

institucion en el presente mes.

Se apoyé en la elaboracion y readecuacion del Plan Opi=rativo Anual POA del Ballet

Nacional de Guatemala.
e Se Actualizd el Plan Operativo Anual Descriptivo 2021

o Se elabord el Plan Operativo Anual para el Anteproyecto del Presupuesto 2022-

20286.

Se Apoyd en la elaboracion de los informes generales, ihfonnes de metas y avances
financieros y sustantives del Ballet Nacional de Guatemala.

s Se elaboro el Informe de Memoria de Labores Extraord
e Se envio programacion de Actividades a realizarse en
la Direccion de Fomento de las artes.

inaria mes de abril.
los meses de mayo y junio a

e Se generé el informe de Acciones Extraordinarias reahzadas durante el mes de abril

2021.

e Se elaboré la programacion mensual de Acciones Extraord:nana para el mes de

mayo 2021.

Se apoy6é en la elaboraciéon y presentacion de programamon y logistica en las

actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

e Se apoyé en la coordinacion de las grabaciones
Guatemala realizo en la Gran Sala Efrain Recinos del
Asturias, de la Temporada Escolar, los dias 22 y 23 de

que el Ballet Nacional de
Centro Cultural Miguel Angel
abril.

e Se apoyd en la realizacién de protocolo de seguridad (toma de temperatura) a
todos los colaboradores del Ballet Nacional de Guatemala.

Se apoyo en el manejo de flujo de documentacion admlnlstrativa y financiera del

Ballet Nacional de Guatemala.
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